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如何看到學生的「基本資料如何看到學生的「基本資料」、
「學生課表 、「學生缺曠 等資料「學生課表」、「學生缺曠」等資料

• 輔導→學務系統→班級學生資料查詢

• 時機：隨時• 時機：隨時



班級學生資料查詢班級學生資料查詢









如何查詢學生課程缺課率及總缺課率如何查詢學生課程缺課率及總缺課率

• 輔導→學務系統→學生課程缺課率查詢

• 時機：學期中隨時

(資料統計至上週，星期二可開始查)(資料統計至上週，星期二可開始查)



學生課程缺課率查詢學生課程缺課率查詢





如何批閱學生假單如何批閱學生假單

• 輔導→學務系統→批閱學生假單→學生假
單批核單批核

• 時機：學期中隨時時機：學期中隨時

• 流程：學生申請→E-mail通知導師→導師
簽核



學生假單批核學生假單批核





學生假單瀏覽學生假單瀏覽



如何線上點名如何線上點名

• 教學→電子教學日誌→課程出勤點名

• 時機：學期中隨時







班會出勤點名班會出勤點名





點名誤記如何註銷點名誤記如何註銷

• 輔導→學務系統→學生申請註銷缺曠

• 時機：學期中隨時

• 流程：學生申請→E mail通知任課老師→• 流程：學生申請→E-mail通知任課老師→
任課老師簽核



E il通知任課老師E-mail通知任課老師





任課老師線上簽核任課老師線上簽核





如何輸入學生輔導記錄如何輸入學生輔導記錄

• 輔導→學務系統→學生輔導記錄

• 時機：學期中隨時





新增晤談學生記錄新增晤談學生記錄



輸入：個案來源、頻次狀態、服務類型、主訴問
題、接案日期、學期別、晤談地點、備註

按「存檔按「存檔」

出現「新增成功」畫面





登錄清單登錄清單

批次匯入



記錄表填寫記錄表填寫



操行加減分操行加減分

• 輔導→學務系統→導師加減分登錄

• 時機：



導師加減分登錄導師加減分登錄





輸入幹部名單輸入幹部名單

• 輔導→學務系統→班級幹部輸入

• 時機：輸入幹部資料為開學後四週內



班級幹部資料瀏覽班級幹部資料瀏覽



班級幹部資料新增班級幹部資料新增



班會記錄管理系統班會記錄管理系統

• 功能：



0.學生權限管理

1.導師回應





2.導師檢閱

3.查詢班會記錄



電子教學日誌批閱電子教學日誌批閱

• 教學→電子教學日誌→日誌批閱

• 時機：學期中隨時







教育關懷申請教育關懷申請

• 教育關懷申請

• 時機：有學生需要時

• 流程：教職員申請→學生同意→申請人補• 流程：教職員申請→學生同意→申請人補
充說明後送出





學生至學生系統同意

學生線上填寫基本資料及繳交文件至學習服務組


